accmeo

Effiziente Veranstaltungen

Eine Jonglage mit sieben Ballen erfordert

jahrelanges Training. Die webbasierte Software
accmeo — effiziente Veranstaltungen arbeitet mit dem
Know-how erfahrener Veranstalter und behalt fur Sie
alle Balle des Veranstaltungsmanagements in der Luft.

Redakteure, Grafik- und Tondesigner haben sie langst: eine software-
technische Unterstiitzung, die es ihnen ermoglicht, ihre Arbeit schnell
und professionell umzusetzen. accmeo ist die neue Softwareldsung fiir
Veranstalter, mit der sich Konzerte, Auffiihrungen, Lesungen, Kurse
und Ausstellungen viel leichter und effizienter als bisher organisieren
lassen. Mit den fiinf Paketen basic, standard, standardplus, professional,
profinancial bietet accmeo fiir jeden Veranstalter zeitsparende und
flexibel einsetzbare Funktionen des Veranstaltungsmanagements.

Die mUhelose Leichtigkeit des Jonglierens
ist unser Leitbild fur ein effizientes und erfolgreiches
Veranstaltungsmanagement.
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lhre Vorteile von accmeo:
v

Geben Sie samtliche Daten nur
noch einmal ein

Greifen Sie jederzeit auf aktuelle
Veranstaltungsdaten zu

Nutzen Sie Ihre Daten
organisationsweit

Exportieren Sie komfortabel Daten
in andere Systeme

Steigern Sie Qualitat und Effizienz
Threr Arbeitsablaufe

Sichern Sie Ihre Daten orts-
unabhingig

Arbeiten Sie dort, wo es Thnen
gefillt: im Café, am Strand
oder im Biiro
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accmeo

Effiziente Veranstaltungen

accmeo - Effiziente Veranstaltungen ist eine speziell fiir Kulturveranstalter entwickelte webbasierte Software,
mit der sich Konzerte, Theaterauffithrungen, Lesungen, Ausstellungen, Kurse und Vermietungen effizient
und professionell organisieren lassen. Die Software bietet viele hilfreiche Funktionen fiir das Veranstaltungs-
management, die sich maBgeschneidert an die Anforderungen des jeweiligen Kulturveranstalters anpassen
lassen: Veranstaltungsorganisation, Raum- und Personalmanagement, PR-Planung, Adress- und

Dokumentmanagement, Ticketing und Controlling.

Ubertragungsfehler bei der Raum- oder Technikplanung, iiber-
fliissige Doppelarbeiten und verzweifeltes Suchen nach Adressen
oder Telefonnummern gehoren mit accmeo der Vergangenheit an.
Alle Veranstaltungsdaten werden zentral fiir alle an der Veranstal-
tung beteiligten Mitarbeiter gespeichert und stehen iibergreifend
fiir unterschiedliche Bereiche wie Offentlichkeitsarbeit, Finanz-,
Personal- und Raumplanung zur Verfiigung. Neben den hier auf-
gefiihrten Paketen accmeo basic, standard und standardplus stehen
groBeren Veranstaltern auch die Pakete accmeo professional und
accmeo profinancial zur Verfiigung.

accmeo basic

Verschaffen Sie sich einen schnellen Uberblick iiber Ihre Veranstaltungen
und Termine. Geben Sie nur einmal Thre Veranstaltungsdaten ein und alle
arbeiten mit dem zentralen Veranstaltungskalender. Erstellen Sie {ibersicht-
liche Veranstaltungs-Listen fiir alle Veranstaltungstypen in definierbaren
Zeitraumen. Reduzieren Sie Thren Zeitaufwand bei der Vermarktung durch
einfaches Erstellen und Publizieren von Pressemitteilungen, Internet-
veroffentlichungen und Nachrichten.

Zentral gemanagte Veranstaltungs- und Kursdaten auf eigenen
und externen Webseiten

Uberblick durch drei Kalender (Tag, Woche, Monat)
Pressemitteilungen als PDF und als RTF (Rich Text File)
Bereitstellung der Daten, Kurse und Nachrichten als RSS-Feed

Nutzermanagement fiir den Zugriff mit mehreren Nutzern

Nachrichten erstellen, bearbeiten, publizieren

Entscheiden Sie sich fiir eines von fiinf
Paketen, in denen wir niitzliche und
zeitsparende Software-Losungen fiir
Kulturveranstalter zusammengestellt
haben, die sich jederzeit problemlos
up- oder downgraden lassen.

If'

accmeo basic eignet sich fiir Veran-
stalter, die nur wenige, aber zentrale
Funktionen bendtigen. Durch den
iibersichtlichen Veranstaltungs-
kalender konnen alle jederzeit auf
dem Laufenden bleiben.

Buchen Sie fiir alle Mitarbeiter, die
accmeo basic nutzen werden, die kos-
tenlose Teilnahme am Webinar oder
an einer Schulung, damit sie nicht nur
die wichtigsten Funktionen kennen
lernen, sondern zugleich einige Tipps
und Tricks, die das Veranstaltungsma-
nagement zusétzlich erleichtern.

* Monatliche Nutzungsgebiihr inkl. 19 % MwSt.
fiir Non-Profit-Organisationen, weitere Preise
und Schulungsgebiihren auf Anfrage.




accmeo standard

Veranstaltungsplanung und Raummanagement
an unterschiedlichen Orten

Definieren und delegieren Sie Aufgaben und sorgen Sie damit fiir eine reibungs-
lose Planung und Durchfiihrung Ihrer Veranstaltungen. Erreichen Sie selbst bei
multifunktionaler Nutzung und voller Auslastung ein optimales Raummanage-
ment ohne Doppelbelegung.

Raumbelegungsplanung, Raum-Stammdaten (qm, Betriebskosten etc.)
Filtern nach Raum, Nutzungsart, Zeitraumen und Wochentagen

Managen von Veranstaltungen, Kursen, Gruppen, Vermietungen und
Belegungen

Gemeinsame Nutzung von Rdumen mit anderen Anbietern
Anlegen und Delegieren von Aufgaben
Status-Ubersicht mit eigenen Veranstaltungen und Aufgaben

Verwaltung von mehreren Veranstaltern
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Inklusive aller Funktionen des Paketes accmeo basic

accmeo standardplus

Organisationsweite Datenpflege
und Dokumentmanagement mit Online-Mailer

Pflegen, strukturieren und nutzen Sie Ihre Adressdaten organisationsweit.
Perfektionieren Sie Thre Kommunikation durch den Online-Mailer, mit dem
Sie Pressemitteilungen, Mailings, aber auch Bestuhlungs- oder Technikpléne
versenden konnen.

Organisationsweite Datenpflege

Adressmanagement mit Kategoriezuordnung und Verteilern
Leicht exportierbare Daten

Individuelle Kategorien und Verteiler

Management aller hochgeladenen Dokumente

Online-Mailer zum Versand von Pressemitteilungen und Mailings
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Inklusive aller Funktionen des Paketes accmeo standard

www.accmeo.de

Ist das mein Paket?

accmeo standard ist das Paket fiir
Veranstalter, die vielfiltige Veranstal-
tungstypen managen, verschiedene
Veranstaltungsrdume und -orte nutzen
und mit Partnern kooperieren. Das
Raummanagement lisst Sie viel Zeit
sparen, und hilft, Fehlbuchungen zu
vermeiden.

Buchen Sie fiir alle Mitarbeiter, die
zukiinftig accmeo standard nutzen
werden, die kostenlose Teilnahme

am einstiindigen Webinar oder an
der halbtégigen kostenpflichtigen
Schulung, in der sie eine umfassende
Einfiihrung in das Raummanagement
und den Umgang mit Aufgaben im

Ist das mein Paket?

accmeo standardplus bietet vor allem
fiir Veranstalter mit professionellen
Kommunikationsstrategien eine opti-
male softwaretechnische Losung vieler
bislang ungeloster Probleme bei der
Adresspflege und dem Dokumenten-
management.

Buchen Sie fiir alle Mitarbeiter, die
accmeo standardplus nutzen werden,
die kostenlose Teilnahme am einstiin-
digen Webinar oder an einer kosten-
pflichtigen Schulung, in der sie an
einem dreiviertel Tag eine Einfiihrung
in das Office-Paket erhalten. Inhouse-
Schulungen sind moglich, lassen Sie
sich von unserem Servicemitarbeiter
personlich beraten.




accmeo professional

Planung, Organisation, Durchfuhrung

und Abschluss jederzeit im Griff

Planen Sie Thr Budget und den Personaleinsatz insbesondere groBerer Veran-
staltungen auf Basis einer umfangreichen Veranstaltungsmanagement-Struktur.

Definieren Sie Ihre Ziele und Zielgruppen, optimieren Ihre Strategieplanung
und erstellen Durchfiihrungs- und Ablaufpline fiir effiziente Veranstaltungen.

Checklisten und Status-Anzeige

Budgetplanung unf Ablaufplanung
Personaleinsatzplanung und -management
Auflistung aller GEMA-pflichtigen Veranstaltungen
Gastronomieliste fiir die Hausgastronomie

Systematisches Veranstaltungsmanagement durch Arbeitsphasen
und Arbeitspakete

Korrespondenz-Management

Verwaltung eigener Termine mit Anbindung an das Personalmanagement
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Inklusive aller Funktionen des Paketes accmeo standardplus

accmeo profinancial

Zuverlassiges Controlling, Kursverwaltung und
komfortabler Ticket-Schalter

Installieren Sie selbst bei komplexen Kooperationsveranstaltungen und Festi-
vals ein zuverlassiges Controlling durch bereichsiibergreifende Budgetplanung
und Kostenkontrolle. Managen Sie mit dem Ticket-Schalter den Karten-Vertrieb
und behalten den Uberblick iiber Kontingente und Verkauf. Organisieren Sie
Kurse schneller und rechnen sie einfacher als bisher ab.

Zentraler Uberblick iiber die Finanzen

Teil- und Gesamtbudgets

Veranstaltungsspezifische Ausgaben und Einnahmen
Ticket-Schalter

Online-Ticketing

Kursmanagement

Inventarverwaltung
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Inklusive aller Funktionen des Paketes accmeo professional

www.accmeo.de

Ist das mein Paket?

Sie haben hohe Anspriiche ans
Veranstaltungsmanagement und
Thre komplexe Organisation setzt
auch GroBveranstaltungen und
Festivals um.

Buchen Sie fiir alle Mitarbeiter, die
accmeo professional nutzen wer-

den, die kostenlose Teilnahme am
einstlindigen Webinar oder an der
kostenpflichtigen ganztdgigen Schu-
lung, die Grundlagen des Veranstal-
tungsmanagement und insbesondere
das Personalmanagement vermittelt.
Inhouse-Schulungen sind mdéglich,
lassen Sie sich persénlich von unserem
Servicemitarbeiter beraten.

Ist das mein Paket?

accmeo profinancial biindelt samtliche
Einnahmen und Ausgaben. Eingédnge
iiber Online-Ticketing, Online-Bu-
chung und -Reservierung fiir Veran-
staltungen und Kurse flieBen auto-
matisch ins Finanzmanagement ein.
Zuverlassiges Controlling, das selbst
bei einer Vielzahl von Veranstaltungen
immer tibersichtlich bleibt.

Buchen Sie fiir alle Mitarbeiter, die
accmeo profinancial nutzen werden, die
kostenlose Teilnahme am einstiindigen
Webinar oder an der kostenpflichtigen
zweitdgigen Schulung, die das Veran-
staltungsmanagement vertieft und
insbesondere das Finanzmanagement
vermittelt. Inhouse-Schulungen sind
moglich, lassen Sie sich personlich von
unserem Servicemitarbeiter beraten.




Veranstaltungen

Haben Sie mit accmeo Planung, Organisation, Durch-
flihrung und Abschluss jederzeit im Griff. Behalten Sie
mit Listen- und Kalenderansichten, Ablauf- und Ein-
satzplanen den Uberblick, und erleichtern Sie sich die
Arbeit mit veranstaltungsspezifischen Anwendungen
(Veranstaltungen, Kursen, Gruppen, Vermietungen
und Belegungen). Weisen Sie Mitarbeitern Aufgaben
zu, und nutzen Sie die Managementebene zur systema-
tischen Veranstaltungsplanung.

Office

Nutzen Sie accmeo fiir die orga-
nisationsweite Datenpflege.

Durch die Adressverwaltung mit
Mailingfunktion greift jeder Mitar-
beiter jederzeit auf aktuelle Adressen
zu, leicht exportierbare Daten schaf-
fen Unabhéngigkeit und individuelle
Kategorien und Verteiler bieten eine
flexible Anpassung an bestehende
Systeme.

Personal

Planen Sie den Personaleinsatz selbst
groBerer Veranstaltungen schnell

und einfach mit accmeo. Bei der
Planung werden Personal-Stamm-
daten (Verdienst, Arbeitszeitkon-
tingente, Einsatzbereiche etc.) und
Einschrankungen (Arbeitszeit, Urlaub,
Krankheit, Bildungsurlaub, Freizeit-
ausgleich) automatisch beriicksichtigt.
Mit Kalender- und Listenansichten
behalten Sie jederzeit den Uberblick.

Ticketing

Managen Sie mit dem Ticket-Schalter von
accmeo den Karten-Vertrieb und behalten
den Uberblick iiber Kontingente und Verkauf.
Eingénge iiber Online-Ticketing, der Online-
Buchung und -Reservierung fiir Veranstal-
tungen und Kurse flieBen direkt ins Finanz-
management ein.

Eine Software von

conecco UG — Management stadtischer Kultur
StresemannstralRe 29 22769Hamburg

T: +49.40.72 00 444-70 F:+49.40.72 00 444-90
I: www.conecco.de E:info(@accmeo.de

Raume

Nie wieder Doppelbelegungen und
Raumchaos. Bringen Sie mit accmeo
Struktur und Ubersicht in Thre Raum-
planung und nutzen Sie ein komfor-
tables Raummanagement fiir Thre
Belegungsplanung oder Thr Vermiet-
geschift. Ubersichtliche Ansichten
aller oder einzelner Raume, Filter nach
Zeitraumen, Nutzungsarten, Wochen-
tagen oder Tageszeiten helfen Zeit zu
sparen.

Marketing

Stellen Sie mit accmeo auf Knopfdruck alle
marketingrelevanten Daten fiir Web- und Print-
publikationen zusammen fiir Pressemitteilungen,
Aussendungen per Mail mit Anhiangen (PDF,
RTF), Web 2.0 Marketingmanagement. Behalten
Sie mit iibersichtlicher Dokumentverwaltung
jederzeit alles im Blick.

Finanzen

Installieren Sie mit accmeo selbst bei
komplexen Kooperationsveranstal-
tungen und Festivals ein zuverlassiges
Controlling durch bereichsiibergrei-
fende Budgetplanung und Kostenkont-
rolle, Soll-Ist Ubersichten und Ver-
kniipfung interner (Betriebskosten)
und externer (externe Dienstleister,
Kiinstler, Tontechnik etc.) Kosten.
Reduzieren Sie Thren Aufwand durch
Biindelung Ihrer GEMA- und KSK-
Daten.

www.accmeo.de



